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HOSPITAL GERAL E MATERNIDADE DE CUIABA / COMISSAO DE PESQUISA - CPq

MANUAL DE NORMAS E ROTINAS PARA ENCAMINHAMENTO DE PROJETOS DE PESQUISA
ENVOLVENDO O HG E DE SOLICITACAO DE ACESSO A PRONTUARIOS COM FINS DE PESQUISA

l. Rotina para encaminhamento de Projetos de Pesquisa:

O pesquisador deve entregar na Coordenadoria das Comissdes (SAME) ou no
Laboratério de Imunogenética (subsolo) os documentos constante do check list aprovado pela
CPq e Diretoria do HG, a saber:

1. Projeto de pesquisa contendo no minimo: breve introduc¢do, objetivos, justificativa e
cronograma de execugao;

2. Link dos Curriculos do orientador e do(s) aluno(s) envolvido(s) na pesquisa;

3. Autorizag¢do do Comité de Etica local (CEP/UNIC);

4. Oficio de encaminhamento contendo a solicitacdo para o desenvolvimento da
pesquisa, assinado pelo orientador e pelo(s) aluno(s), com os seguintes tépicos: titulo do
projeto, periodo de execugdo do projeto no HG, equipe envolvida e setor envolvido.

N3o serd recebida documentacdo incompleta, sem assinatura e carimbo do
pesquisador.

Apds a entrega da documentacgdo, o prazo para andlise e emissdao do parecer é de até
30 dias.

Caso o pesquisador ainda ndo tenha a autorizacdo do CEP local, e precise de uma Carta
de anuéncia da instituicdo para a realizacdo do projeto, devera solicitar por oficio, uma
Autoriza¢do/Anuéncia do HG para o desenvolvimento da pesquisa no ambito do HG. O oficio
deverd conter todas as informagdes pertinentes a pesquisa e aos envolvidos. Apds o parecer
favoravel do CEP ele devera apresentar toda a documentagao constante do item anterior.
Neste caso o prazo para analise passa a contar da data de entrega da documentacdo
completa.

Todo parecer emitido pela Comissao sé é valido com as assinaturas e carimbos do
presidente da Comissdo de Pesquisa e do Diretor Clinico ou Diretor Técnico do HG.

Findado o prazo de emissdao do parecer, este deverd ser retirado no Setor de
Coordenacdo das Comissdes (SAME) ou no local onde foi protocolada a documentacao.

Il. Rotina para encaminhamento da Solicitacao de Acesso a Prontudrios:

O pesquisador deve entregar na Coordenadoria das Comissdes (SAME) ou no
Laboratério de Imunogenética (subsolo), em 2 vias de igual teor, a Solicitacdo de Acesso a
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Prontudrio, devidamente preenchida e assinada.

N3o sera recebida documentacao incompleta, sem assinatura e carimbo do orientador
e do solicitante.

A autorizacdo de acesso ao prontuario é valida apenas para o(s) solicitante(s), ficando
impedida a liberagdo do prontudrio para qualquer outra pessoa.

A solicitagdo é individual ou para grupos de até 3 pessoas, que somente podem
solicitar o acesso para até 4 prontuarios, no mesmo formulario. Para quantidades maiores
os pesquisadores deverdo seguir o fluxo de encaminhamento de Projeto de Pesquisa.

Apds a entrega da solicitacdo, o prazo para andlise e autorizacdo é de até 3 dias Uteis.

Findado o prazo de emissdo do parecer, este deverd ser retirado no Setor de

Coordenacgao das Comissdes ou no local onde foi protocolada a documentacao.

Importante observar as normas internas do HG para fotocépia de prontuarios de
pacientes, em especial ao capitulo “Dos Impedimentos”:
. De acordo com o Cddigo Penal Brasileiro (Decreto Lei n° 2.848, de 07 de dezembro de

1940 — Secdo IV — Dos crimes conta a inviolabilidade dos segredos — artigo 154) e o
Cédigo de Etica Médica (Resolucdio CFM n° 1931, de 17 de setembro de 2009 — Capitulo
IX — artigos 73,74, 75, 76, 77 e 78— e Capitulo X — artigos 85,87,88,89 e 90), dentre
outros, o acesso as informag¢des contidas no prontudrio médico deve ser restrito e

regido por leis, resolucbes, normas e outros atos, que proporcionem e assegurem O
SIGILO PROFISSIONAL e que resguardem a seguran¢a das informagbes contidas no
prontudrio a respeito do paciente.

Dos impedimentos.

a. E PROIBIDA A REPRODUGCAO OU FOTOCOPIA DE PRONTUARIO DE PACIENTE,
POR QUALQUER MEIO E SOB QUALQUER PRETEXTO, QUANDO NAO ESTIVER
PREVISTO EM LEI OU REGULAMENTACAO DO CONSELHO FEDERAL OU
REGIONAL DE MEDICINA.

b. E proibida a reprodugcdo ou fotocdpia de prontudrio de paciente para
apresentagdo e/ou finalidade cientifica.

c. E PROIBIDO (aos médicos, professores, preceptores, médicos residentes, alunos
ou qualquer outro profissional dos cursos da saude, funciondrios
administrativos e outros, que desenvolvam atividades no HGU) GUARDAR
PRONTUARIOS DE PACIENTE EM ARMARIOS PRIVATIVOS ou outro local, por
qualquer periodo de tempo.

d. E PROIBIDO RETIRAR PRONTUARIOS MEDICOS DE PACIENTES DAS
DEPENDENCIAS DO HOSPITAL GERAL.
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